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 م
 صاحب الصلاحية  بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
إدارة الشؤون  

 الإدارية 
 المدقق الداخلي  إدارة ....  إدارة .....  إدارة العقار  إدارة الشؤون المالية

 يعزز يعتمد الاستراتيجية العامة للجمعية   .1
يحضر ويوصي  

 ويتابع 
 ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ 

 ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ  يراجع وينفذ ويتابع يحضر وينفذ  يوصي يعزز يعمد اللوائح الإدارية للجمعية   .2

 ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ  ويتابعيراجع وينفذ  = يوصي يعزز يعتمد السياسات واللوائح المالية للجمعية  .3

 ينفذ  ينفذ  ينفذ  ينفذ  يحضر وينفذ ويتابع  = يوصي ويعزز = يعتمد الموازنة التقديرية العامة للجمعية  .4

 يحضر  يحضر  يحضر  يحضر  يحضر وينفذ ويتابع  يحضر  يعتمد = = الموازنات التقديرية الفرعية   .5

6.  
 المناقلة بين بنود الموازنة الجارية

 حدود الموازنة العامة في  6-1
 يوصي = = = يوصي وينفذ  = يعتمد إحاطة =

 يوصي = = = يقترح  = يوصي يوصي يعتمد إضافة بنود جديدة للموازنة التقديرية  .7

8.  

التجاوز في بند من بنود الموازنة  
 % 20أكثر من  1-8المعتمدة 

 يوصي = = = يقترح  = يوصي يوصي يعتمد

 يوصي = = = يقترح  = يعزز يعزز = %20أقل من  8-2

9.  

 المناقلة بين بنود الحسابات 

 الحسابات الداخلية للموازنة   1- 10
 يوصي يقترح  يقترح  يقترح  يوصي وينفذ  = يعتمد إحاطة =

 يوصي  يقترح   يقترح   يقترح   يعزز  = يعتمد  إحاطة  = الحسابات الرئيسية للموازنة  10-2
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 م
 صاحب الصلاحية  بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
إدارة الشؤون  

 الإدارية 
 المدقق الداخلي  إدارة ....  إدارة .....  إدارة العقار  إدارة الشؤون المالية

1.  

حياننننننهمنن نن    حينن نن نن نن     منن ننص 

 حي سننل ي     حتصاانن انن   حي  ي   

  حلإدحري   تغ ره  يكل  

 من : أ ( رئ س مجلس حلإدحرة 

 يواي   = = = = = يواي  يعزز   يعا د 

 يعزز  يعزز   يعا د  ب( حي دير حيا ف ذي.
يواي يحضر  

  ي فذ 
 يواي  = = = =

 يعا د  = = ج( مديري حلإدحرح  
يواي يحضر  

  ي فذ 
= = = = = 

2.  

أمنند أاضننننن ا مجلس حلإدحرة  تفويض 

بنعا ن ل ياننننن يص حيج ع ن  تندصنل يلق ن    

 ض ن أهدحفه  حصاا اه  تحديد أتع به

 = = = = = = يواي  يعزز   يعا د 

3.  

تحنديند مواند حاعقن د حعا ن ان   مجلس 

حلإدحرة  مكن ا ن   عند ل أا ن ينه  داوة  

 حلأاض ا يه 

 = = = = = = يواي  يعزز  يعا د 

4.  

تكل ف أمد أاضن ا مجلس حلإدحرة حيق     

ببعض مسنننل ي     انننهم    رئ س  

 مجلس حلإدحرة 

 = = = = = = يواي  يعزز   يعا د 

5.  

حيهزمنن   حيا ف ننذينن   حيقرحرح   إانننننندحر 

يل وحضنننن ت حياي يقرهن  أ  يعا ندهن  أ  

يوحفق ال    حي جلس ب وعب مح ضنننر  

علسننننن تنه  توع نه مسننننل ي نه ت ف نذهن   

حياننننهم ن   حي   ومن  يكنل  مسنننننب  

 مسل ل

 = = = = ي فذ  ي فذ   يعا د  يا بت   = =
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 م
 صاحب الصلاحية  بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
إدارة الشؤون  

 الإدارية 
 المدقق الداخلي  إدارة ....  إدارة .....  إدارة العقار  إدارة الشؤون المالية

6.  

حينغن نر  أمنن    أمنن    حينجن نعن نن   تن نلن ننل 

حيقضننننن ا  تول نل حيغ ر في حي رحفعن  

 حي ندحفعن  ان حيج ع    توع ت حيعقود  

حيناني   حين نجنن ت   ين نلنانلنف  حينغن نر  منت 

يوحفق ال  ن  حي جلس أ  يعا ندهن  أ  

يقره   حياي تدصل ضنننن ن اننننهم    

 حي جلس  تافق مت أهدحف حيج ع   

 = = = = = = يحضر  يواي   = يعا د 

7.  

درحسن   تق    حيدرحسن    حتعارحم    

حياي يرفع ن  منديري حلإدحرح  بنننننن    

تحسننن ن  تروير أدحا أا  ل حيج ع   

 في مد د اهم    حي دير حيا ف ذي.

 يحضر  يواي   يعا د  = =
يحضر  يواي  

  يرحعت

يحضر  

  يواي 

يحضر  

  يواي 

يحضر  

  يواي 
 يحضر  يواي 

8.  

في  حينندحصلنن   حي وحضنننن ت  درحسنننننن  

حصااننننن ج حي جلس عبنل ارضنننن ن   

حيانوانننن نن   حيانوع ننه    إارنن اهنن  

 حي   سب ن 

 يحضر  يواي   يعزز   يعزز   =
يحضر  يواي  

  يرحعت 
 يواي  يواي  يواي  يواي 

 يعزز   يعزز   يعا د  تعديل أهدحف  م    حلإدحرة   .9
 يحضر 

  يواي 
 = = = = يحضر  يواي  

10.  
 حفاا ح فر ع عديدة : 

 يلإدحرة  12-1
 يواي  يعزز   يعا د 

 يحضر  

  يواي
 يحضر  يواي  

يحضر  

  يواي

يحضر  

  يواي 

يحضر  

  يواي 

 يحضر  

  يواي 

11.  
تنك ل يج   حي رحعع  حيدحصل    

  حاا  د ضوحبر    
 = = = = = = = = يعا د 

12.  
تحديد مرحعت حيحس ب   حيل رعي 

  تحديد أتع به 
 = = = = = = = = يعا د 
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 م
 صاحب الصلاحية  بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
إدارة الشؤون  

 الإدارية 
 المدقق الداخلي  إدارة ....  إدارة .....  إدارة العقار  الماليةإدارة الشؤون 

1.  

تحديد حلأسنننس  حي ب دل حي ح سنننب   

 حعارحح تعنديه  ال  حيسنننن ن سنننن    

 حي  ي   

 = يعزز  يعزز  يعا د 
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
= = = = 

2.  
إادحد حيقوحئ  حي  ي    حياق رير حي  ي   

 حيربت س وي  غ ر مدعق  
 = = = = يحضر  ي فذ  = يعزز  يعزز  

3.  
حيلانن م نن   حي  زحا نن   حيحسنننننن بنن   

 حيع وم   حي دعق  
 = = = = = يحضر  ي فذ  يعزز  يعزز   يعا د 

4.  

حينرحا  حياع عد ان طريق حي   فس   

أللر  1-4 حيوحمد:يلعقد  )حي   رس (

 مل و  رين ل   2من 

 = يعزز  يعزز   يعا د 
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  يواي يواي  يواي 

 =  = = مل و  ريال  2أعل من  4-2
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي 

5.  

  )يلعقدحينرحا  حياع  د حي ب شر 

 مل و  ريال 1أللر من  1-5حيوحمد(: 
 = يعزز  يعزز   يعا د 

 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي 

 = يعا د  = = مل و  رين ل   1أعل من  5-3
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي 

6.  

إادح  حيديو  حي نكوك في تحا ل    

أللر من  1-6 في حيس   حيوحمدة( :

 أيف ريال500

 = يعزز   يعزز  يعا د 
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي 

 = يعا د  = = أيف رين ل   500أعل من  6-3
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يحضر  يحضر  يحضر   يحضر  
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 م

 الصلاحية صاحب   بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
إدارة الشؤون  
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 المدقق الداخلي  إدارة ....  إدارة .....  إدارة العقار  إدارة الشؤون المالية

7.  

ب ت مللفنن   ) في حيسنننن نن  حيوحمنندة  

 يلب ع  حيوحمدة ( 

 أيف رين ل   500أللر من  7-1

 يواي  ي فذ  = يعزز  يعزز  يعا د 
يحضر  

  يواي

يحضر  

  يواي

يحضر  

  يواي
 يواي

 يواي  ي فذ  = يعا د  إم ط   = أيف رين ل  500أعل من  7-3
يحضر  

  يواي 

يحضر  

  يواي 

يحضر  

  يواي 
 يواي 

8.  
اننرف حي اننر ف   حيرأسنن  ي   في  

 1مد د حي وحزا  
 = يع د  = =

 يحضر  يواي  

  ي فذ 

يحضر  

  يواي

يحرض  

  يواي 

يحضر  

  يواي 
 يواي 

9.  
حاا  د طلب حيانرف حي قدي حينن ك    

  أ حمر حيدفت 
 = يعا د  = =

 يحضر  يواي  

  ي فذ  
= = = = 

10.  

تحديد حي انننن ريف  حي لسننننسنننن   

حي  ي   حياي تاع مل مع   حلإدحرة  فاص  

حيحسننننن بنن   حيجنن رينن   مسننننن بنن    

 حتسال  ر 

 = يعزز   يعزز   يعا د 
 يحضر  يواي  

  ي فذ 
 يواي  = = =

11.  

حاا ن د اننننرف ع  ت حي اننننن ريف  

 من  في    )ر حتنبحلإدحرين   حيع وم ن   

   حيخ(ض  ف  ...   دا ي ، مك   ،

 يحضر  يحضر  ي فذ  يحضر  يعا د  = =

 يحضر  يحضر  يحضر 

 
 الصلاحية. تجزئة المصاريف لأجل مواكبته لحدود  يمنع -1
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 م
 صاحب الصلاحية  بند الصلاحية 

 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
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 المدير التنفيذي 
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1.  
تع  ن  إا  ا اضنوي  أاضن ا مجلس  

 حلإدحرة  
 = = = = = = = يواي  يعا د 

 = = = = = = = = يعا د  تع  ن رئ س مجلس حلإدحرة   .2

 = = = = = = = = يعا د  تع  ن ا ئب رئ س مجلس حلإدحرة   .3

 = = = = = = = يواي  يعا د  تع  ن حي دير حيا ف ذي    .4

5.  
حاا ن د حي  كنل حيا م  ي يلإدحرة حيعل ن   

  حلإدحرح  حيا ف ذي  
 يعا د  = =

يواي  يحضر  

  ي فذ 

 يحضر  يواي  

  ي فذ 
= = = = 

 يعا د  = = حصا  ر  تع  ن مديري حلإدحرح    .6
يواي  يحضر  

  ي فذ 
= = = = = 

7.  
حاا ن د  تع  ن بق ن  حي ويف ن  إا ن ا 

 صدم ت    
 يعا د  = =

يواي  يحضر  

  ي فذ 
 يواي يواي  يواي  يواي  يواي 

8.  
حير حتننب  حي زحينن   عنند ينن   حاا نن د 

  تعديهت    
 = = = = يحضر   يحضر  ي فذ  يعزز  يعزز  يعا د 

9.  

حيسننننن نوينن    حينعنه ح   من نص  تنحنندينند 

 1-9 حتسننننال ن ئ ن   حيانننننج ع ن  :  

 حي دير حيا ف ذي  

 يواي  = = = يواي  يرحعت   يحضر  ي فذ  يواي  يعزز   يعا د 

 يعا د  = = ب عي حيوي ئف في حلإدحرة  9-2
يواي  يحضر  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يرحعت  
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 م
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 بند الصلاحية 
مجلس 
 الإدارة

رئيس مجلس 
 الإدارة

 المدير التنفيذي 
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10.  

 حلإدحرة.اقل / ادب حي ويف ن دحصل 

 مديري حلإدحرة  10-1     
 يعا د  = =

يواي  يحضر  

  ي فذ 
 يواي  = = = يواي  يرحعت  

 يعا د  = = ب عي حيوي ئف في حلإدحرة  10-2
يواي  يحضر  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي 

11.  
 يعا د  = = تق رير حياهم   ان فا  حتصاب ر  

يواي  يحضر  

  ي فذ 
= = = = = 

12.  

 = = = = = يحضر   يواي  يعا د  = حي دير حيا ف ذي 1-12حلإع زح  

 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  = = ب في حيوي ئف في حلإدحرة  12-3  

13.  

  : حينجنزحاح   منندينري   1-13تنوعن نت 

 حلإدحرح  
 = = = = = يحضر  ي فذ  يعا د  = =

 = = = ب عي حيوي ئف في حلإدحرة  13-2
يحضر  ي فذ  

  يعا د 
 يعا د  يعا د  يعا د  يعا د  يعا د 

14.  

 = = = = = = يحضر   يواي  يعا د  حي دير حيا ف ذي  1-14حتساق ي  : 

 يعا د  = = ب عي حيوي ئف في حلإدحرة  14-3
يواي  يحضر  

  ي فذ  
 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يحضر  ي فذ 
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 يعا د  = = تق رير  تق    حلأدحا  .15
يواي  يحضر  

  ي فذ 
 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي 

16.  
حياكل ف ب يع ل ص رج حيد ح  حيرس ي  

 ) ي ويفي  حلإدحرة (  
 يواي يواي  يعا د  = =

 يواي يواي يواي يواي

17.  
حياكل ف ب ي     حيل رع   أث  ا  

 حيد ح  
 يعا د يعا د يعا د يعا د يعا د يواي  يا بت   يعا د  = =

18.  
حي ن رل  في حي ع رض  حي لت رح  

  حي د ح  حيدحصل    
 يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يواي  يعا د  = =

19.  
حي ن رل  في حي ع رض  حي لت رح  

  حي د ح  حيل رع    
       يواي  = يعا د 

 = = = = = يحضر  ي فذ  يعا د  = = حلإاه  ان حيوي ئف    .20

21.  

 حياوع ت ال  حي ك تب    حي رحسه  :

 من حلإدحرة يلل رج  20-1
 يحضر   يحضر  يحضر   يحضر  يحضر   يحضر  ي فذ  يعا د  = =

حي رحسه  حيدحصل   ب ن   20-3

 حلإدحرح   
 يعا د يعا د يعا د يعا د يعا د يعا د  يعا د  = =

 = = = = = يعا د  = = = لنوف حيحضور  حتاارحف   .22

 = = = = يرحعت  يارف   يحضر  ي فذ  يعا د  = = لنوف حير حتب  حلأعور حين ري    .23

 = = = = يرحعت  يارف   يحضر  ي فذ  يعا د  = = تسوي  حساحق ع   حيع مل ن    .24
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25.  

 

 حيااريص ب يعرض ال  حيرب ب 
 يواي يواي يواي يواي يواي يعا د = = =

26.  

 

 ش  دح  حيلبرة 
يواي  يحضر   يعا د = =

  ي فذ 
 يواي يواي يواي يواي يواي

27.  

 

مناري   حيقرط س    حيلوحز   

 حي كاب  

 يواي يواي يواي يواي يواي يواي  ي فذ  = = =

 
 
 
 
 

 


